
単位認定関連書類 提出遅延連絡票 

単位認定で必要な以下の書類を期日までに提出できない場合、必要事項を記入して本票を送付してください。
提出書類によって提出期日が 2 種類あるため、本票は 2 枚同封されております。必要に応じて記入・送付してく
ださい。 
なお、本票の提出がなされない書類の提出が期日より遅れた場合、認定対象外となりますので、注意してくだ

さい。また、何の連絡もなく、本票に記載された期日より遅れた場合も、認定対象外となりますので、注意して
ください。 
チェック欄 提出が間に合わ

ない書類の種類 
詳細 
（該当理由の番号に〇をし、必要に応じて理由や日時等を記入してください。） 

□ 講義要項・講義内
容（シラバス） 
・提出対象者：全員

（事前審査等で提

出済の者を除く） 

・提出期限：12/9

（月）消印有効 

提出できない
理由 

1.後期（3 学期）の履修科目の分がまだ入手できないため。 
2.その他（                        ） 

申請状況等 1.発行申請日：   年  月  日（ ） 
2.申請時に伝えられた発行予定日：   年  月  日（ ） 
3.駒澤大学への提出予定日：   年  月  日（ ） 

□ 履修証明書 
・提出対象者： 

在学中で、出願以降

履修内容が変更に

なった学生。 

・提出期限：12/9

（月）消印有効 

提出できない
理由 

1.後期（3 学期）の履修科目がまだ記載されないため。 
2.発行に時間を要するため。 
3.その他（                        ） 

申請状況等 1.発行申請日：   年  月  日（ ） 
2.申請時に伝えられた発行予定日：   年  月  日（ ） 
3.駒澤大学への提出予定日：   年  月  日（ ） 

□ 成績証明書 
※本年度後期を含

め、前出校の確定成

績が全て記載され

たものを指す。 

・提出対象者： 

在学中の者全員 

・提出期限：3/16

（月）消印有効 

提出できない
理由 

1.前出校での成績確定がまだのため 
2.前出校での成績証明書の発行がまだのため 
3.その他（                        ） 

申請状況等 1.発行申請日：   年  月  日（ ） 
2.申請時に伝えられた発行予定日：   年  月  日（ ） 
3.駒澤大学への提出予定日：   年  月  日（ ） 

※成績証明書が提出期限に間に合わない場合、暫定の成績で処理が進むため、編入学後に成績が変更になる可能性が
あります。 

 
私は記入した提出予定日までに書類を提出し、万が一無断で記入した提出予定日を未提出のまま経過した場合は

認定対象外となることを承知しました。 
年   月   日 

 
受験番号       署名             



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

差出人情報 

受験番号            

合
格 

学部 学部 

住所 
〒         学科 学科 

          専攻 
（該当学科のみ） 

専攻 

氏名
ふりがな

           
コース 

（歴史学科外国史学専攻・
政治学科のみ記入） 

コース 

携帯電話番号     —     — （出願した）年次 年 

1 5 4 8 5 2 5 

東
京
都
世
田
谷
区
駒
沢
1
❘
23
❘
1 

駒
澤
大
学 
教
務
部 

教
務
課 
教
務
1
係 

行 

◎
3
月
16
日
（
月
）
消
印
有
効 

※
特
記
事
項
等
が
無
い
限
り
、
送
付
状
等
は
同
封
し
な
い
で
く
だ
さ
い
。 

簡
易
書
留 

単
位
認
定
書
類
在
中 

※本紙の拡大・縮小は行わず、A4 カラーで印刷し、準備した封筒に張ること。 

このまま投函

せず、郵便

局にて手続

きしてくだ

さい。 
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